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Ausfiillhilfe ,,Finanzplan*

Projektforderung im Rahmen des Bundesprogramms ,Demokratie leben!”

Die Projektforderung erfolgt seit dem Forderjahr 2025 Uber MafBnahmenpauschaulen. In dieser
Ausfullhilfe erklaren wir, wie du deine geplanten Kosten in die Pauschalen umrechnen kannst.

1. Kostenplanung

Zunachst sammelst du alle Ausgaben, die bei der Umsetzung deines Projektes entstehen wer-
den. Hier ein Beispiel fur eine Kostenplanung

Erwartete Ausgaben
(beispielsweise Honorare, Sachkosten wie Verbrauchsmaterialen, Miete, Betragin €
Verpflegung, Offentlichkeitsarbeit)
Honorarkosten referierende Person (Tagessatz) _- 600.00 €
Miete _ 150.00 €|
Verpflegung fur die Teilnehmenden 100.00 €|
Flyer | 5&-@0_€_i
Summe der Ausgaben 900.00 €]

Falls du bei deinem Projekt mit Einnahmen rechnest, tragst du diese unter ,erwartete Einnah-
men"“ ein.

Erwartete Einnahmen r
o . j . L . . Betragin€
(beispielsweise Eigenleistung, Drittmittel, Spenden, Einnahmen/Erldse)
Spende fir Flyer _ 5000 €
' Summe der Einnahmen | 50.00 €

Bitte achte bei deiner Planung auf folgende Punkte:
e Bundesmittel missen wirtschaftlich und sparsam verwendet werden.
e Das Bundesprogramm ,Demokratie leben!” darf keine Gewinnorientierung unterstutzen.
e Ausgaben fiir Offentlichkeitsarbeit diirfen maximal 20% der Férdersumme betragen.

e Alle Ausgaben mussen nach dem Projekt im Verwendungsnachweis mit Belegen nach-
gewiesen werden.
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2. Beantragte Férdermittel

Fur dein Projekt kannst du Honorarpauschalen und Teilnehmendenpauschalen beantragen. Die
Hohe der Pauschalen wird im Bundesprogramm festgelegt.

2.1. Honorarpauschale

Falls du einen Referierenden einladst, kannst du die Honorarpauschale nutzen. Die Pauschale
fur Honorarkosten betragt aktuell 540 Euro pro Tag.

Zusatzlich kannst du Stunden fur Vor- and Nachbereitung beantragen. Der Stundensatz betragt
72 Euro pro Stunde. Die Vor- und Nachbereitung muss notwendig sein.

Wahrscheinlich werden die Kosten fur deinen Referierenden nicht genau 540 Euro betragen.
Das musst du in deinem Antrag berucksichtigen. Dabei gilt:

Die Honorarkostenpauschale ist niedriger Die Honorarkostenpauschale ist hdher als

als das Honorar deines Referierenden. das Honorar deines Referierenden.

Du beantragst die volle Du kannst keine
Honorarkostenpauschale. Honorarkosten beantragen.

Du nutzt die Teilnehmendenpauschale,
um das Honorar des Referienden
abzudecken.

Du nutzt die Teilnehmendenpauschale,
um die restlichen Kosten abzudecken.

Fur die Honorarkostenpauschale weist du nach dem Projekt die , Erbringung der vertraglich ver-
einbarten Leistung” nach. Das machst du uber einen Honorarvertrag und die Rechnung.

Ubrigens: Der Abschluss eines Honorarvertrag bedeutet, dass dein Projekt gestartet ist.
Daher darfst du den Honorarvertrag erst nach der Bewilligung der Fordermittel oder des
vorzeitigen MaBnahmenbeginns abschlieBen. Falls du bereits einen Honorarvertrag abge-
schlossen hast, kannst du keine Fordermittel mehr beantragen!

Beim Abschluss von Honorarvertragen musst du das Vergaberecht beachten. Au3erdem muss
das vereinbarte Honorar in angemessenem Verhaltnis zur Qualifikation der Honorarkraft stehen
und marktublich sein. Vor- und Nachbereitungszeiten sind im Honorarvertrag zu begrinden.

2.2. Teilnehmendenpauschale

Du rechnest die erwarteten Gesamtkosten (abzliglich der Honorarkostenpauschalen) in Teil-
nehmendenpauschalen um. In 2026 betragt die Teilnehmendenpauschale 40€ pro Tag und Teil-
nehmenden.

Teilnehmendenpauschalen bedeuten nicht, dass die Teilnehmenden von dir Geld bekommen. Es
geht um deine Abrechnung und darum, wie viele Menschen du mit deinem Projekt erreichen
musst.
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Beispiel 1: Angenommen du hast Referentenkosten in Hohe von 400€ und keine weiteren
Ausgaben. Du brauchst dann mindestens 10 Personen bei deiner Veranstaltung, um die
Kosten der Veranstaltung uber ,Demokratie leben!” decken zu konnen.

Beispiel 2: Fur die geplanten Ausgaben im Beispiel auf der ersten Seite, beantragst du
eine Honorarkostenpauschale und 8 Teilnehmendenpauschalen. Die Flyer werden Uber
eine Spende finanziert.

Honorarkostenpauschale

Mit der Honorarkostenpauschale sind die Anzahl der Anzahl der Hohe der
Honorare bzw. Vergiitungen, Reise-, beantragten Honorarkrifte | Pauschale
Unterbringungs- und Verpflegungskosten fiir | Tage 540.00 €
Honorarkrdfte abgedeckt. 1 1 540.00 €
Aufwandsentschadigungen werden ebenfalls | Stunden der Vor- und Hohe der
iiber die Honorarkostenpauschale Nachbereitung Pauschale
abgerechnet. T2.00€
0.00 €
Teilnehmendenpauschale
Mit der Teilnehmendenpauschale sind Anzahl Hohe der
Sachkosten wie Reisekosten, Beschaffungen, | Teilnehmendenpauschalen Pauschale
Verbrauchsmaterialien, Offentlichkeitsarbeit ' 40.00 €
und sonstige Kosten wie Miete, Verpflegung
und dhnliches abgedeckt. 8 i
Beantragte Férdersumme | 86000 €

Der Nachweis fur die Teilnehmendenpauschale erfolgt Uber Teilnehmendenlisten. Vorlagen fin-
dest du auf unserer Homepage. Wichtig ist, dass du pro Tag eine eigene Liste fuhrst.

Aus Datenschutzgrunden wird im Falle von Minderjahrigen auf die namentliche Nennung
verzichtet. Hier darf eine das Projekt begleitende padagogische Fachkraft eine Bestati-
gung Uber die Anzahl der teilnehmenden Kinder und Jugendlichen ausstellen.

Die Teilnehmendenpauschale wird nur fur ,tatsachlich” anwesende Personen gezahlt. Solltest
du weniger Personen erreichen, bekommst du weniger Fordergelder als bewilligt. Du tragst
also das Risiko, dass die tatsachliche Fordersumme niedriger ist als deine Ausgaben. Die Idee
dahinter ist, dass du dafur sorgst, dass dein Projekt wirklich Menschen erreicht und das Geld
aus dem Bundesprogramm in wirkungsvolle Ma3nahmen investiert wird.

Die Pauschale dient dazu, tatsachlich anfallende Kosten zu decken. Falls es dir gelingt, mehr
Personen zu erreichen, hast du trotzdem nur Anspruch auf deine beantragten Kosten. Du be-
kommst nicht mehr Geld!

Weitere Anmerkungen
Die tatsachlich bewilligte Fordersumme kann von deiner beantragten Fordersumme abweichen.

Die Projektforderung im Rahmen des Bundesprogramms ,Demokratie leben!” ist eine Festbe-
tragsfinanzierung. Die Zuwendung ist zweckgebunden. Sie darf nur nach den Bestimmungen
der Forderrichtlinie ,Demokratie leben!” und entsprechend deines Antrags (mit diesem Finanz-
plan) verwendet werden.

Stand: 22.01.2026
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